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PROJETO DE LEI N2 12/2017, DE 20 DE JANEIRO DE 2017

DISPOE SOBRE A REESTRUTURACAO
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL
DE JIJOCA DE JERICOACOARA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JIJOCA DE JERICOACOARA, ESTADO
DO CEARA, apresenta para apreciacio do Plendario do Poder Legislativo Municipal a
seguinte Lei:
TETULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19, Esta Lei dispOe sobre a organizagdo e as atribuigcBes gerais das unidades
administrativas da Cadmara Municipal de Jijoca de Jericoacoara, define a estrutura da
autoridade superior, caracterizando as suas subordinagbes e descrevendo as

atribuicOes especificas de seus membros.

Art. 22, S3o orgdos de atividades afins da camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara:
I - O Plenario;
Il — a Mesa Diretora da Camarg;

Il — as Comissdes Técnicas.

Art. 32. O Plendrio é 6rgdo deliberativo da Camara, constituindo-se do conjunto dos

Vereadores em exercicio no local, forma e quérum legais para deliberar.

§ 12 - O Plenario tem poder soberano para deliberar sobre matéria legislativa referente

ao interesse do Municipio e suplementar a legislagdo federal e estadual no que couber.
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2 - As atribuigdes do Plendrio sdo definidas na Lei Organica do Municipio e no
Regimento Interno da Camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara e em leis

suplementares que disponham sobre matéria.

Art. 42, A Mesa Diretora € 6rgdo diretor de todos os trabalhos legisiativos e
administrativos da Camara Municipal.

§ 12 - A direcdo administrativa da Camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara é
privativa de sua Mesa Diretora, cuja constituicdo, competéncias e atribuicdes sdo as
definidas pela a Lei Organica Municipal e pelo Regimento Interno.

§ 22 - O Presidente é o representante legal da Cadmara Municipal de Jijoca de
Jericoacoara, a quem cabe superintender os seus servigos, exercendo as atribuicdes
previstas na Lei Organica do Municipio, no Regimento Interno e demais legislacdo
aplicavel.

§ 32 - O Presidente da Camara é a mais alta autoridade da Mesa Diretora, dirigindo-a
ao Plenario, em conformidade com as atribuigdes que lhe conferem este Regimento
Interno.

§ 42 - As atribuicBes especificas da Mesa Diretora s3o as definidas na Lei Organica do

Municipio e no Regimento Interno da Camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara.

TiTULO It
DAS ATIVIDADES DE ASSISTENCIA E DE ASSESSORAMENTO

Art. 62. Os membros e drgdos de assisténcia e assessoramento a Mesa Diretora aos
Vereadores e a Presidéncia terdo como objetivos:
I.  Cumprir e zelar pela observancia das normas contidas no Regimento Interno e
as vigentes na Camara;
ll.  Analisar as alteracGes verificadas nas previsdes do orgamento anual e propor os

ajustamentos necessarios;
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Assistir e assessorar os Vereadores, Presidente e demais membros da Mesa
Diretora em assuntos de sua competéncia;

Participar de reunides das comissdes quando solicitado;

Emitir despachos, instrumentalizar processos ou exarar parecer sobre o
assunto submetido a sua apreciacdo ou decisdo por determinacdo formal da
Mesa Diretora;

Desempenhar outras atribuicdes determinadas pelo Presidente da Mesa
Diretora.

Art. 72. A assisténcia e assessoramento técnicos & Mesa Diretora, aos Vereadores e is

comissdes serdo prestados pelas 6rgdos operacionais e demais assessorias.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ORGANICA DA CAMARA MUNICIPAL DE JIJOCA DE JERICOACOARA
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 82. A estrutura de Dire¢do, Administracio e Assessoramento Superior da Camara
Municipal de Jijoca de Jericoacoara compreende:
| — ORGAQS DE DIRECAO POLITICO- ADMINISTRATIVA:
a) Plenario;
b) Mesa Diretorg;
c) Comissdes Técnicas.
It - ORGAOS DE APOIO AOS SERVICOS POLITICO-ADMINISTRATIVOS
a) Gabinetes Legislativos;
b) Orgdos de Assessoramento Técnico & Mesa Diretora e Vereadores; e

c) Orgdos de Execucdio Instrumental de Natureza Administrativa e Legislativa.
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Paragrafo Gnico - As competéncias e atribuigdes dos Orgdos de Deliberagdo Politico-
Administrativa, estabelecidos no Art. 82, |, desta Lei, sdo as constantes no Regimento

Interno da Camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara.

Art. 92, A Camara Municipal de Jijoca de Jericoacoara é organizada pela seguinte
estrutura bésica e setorial:
| - GABINETES

a) Da Presidéncia; e

b) Dos Vereadores.

Il - ORGAQS DE ASSESSORAMENTO A MESA DIRETORA E VEREADORES
a) Assessor Especial da Presidéncia;
b) Assessoria Parlamentar da Mesa Diretora;
c) Assessoria Legislativa aos Vereadores;
d) OQuvidoria Geral; e

e) Comissdo Permanente de Licitacdo e Contratos.

Il - ORGAOS DE EXECUCAO INSTRUMENTAL DE NATUREZA ADMINISTRATIVA E
LEGISLATIVA

a) Secretaria Geral;

b) Tesouraria;

c) Diretoria de Recursos Humanos;

d) Diretoria de Controle Interno; e

e) Assessoria Técnica Legislativa.

CAPITULO Il
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO A MESA DIRETORA E VEREADORES
SECAO |
DA ASSESSORIA ESPECIAL DA PRESIDENCIA
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Art. 10. A Assessoria Especial da Presidéncia, subordinada diretamente ao Presidente

da Camara, tem como sua exclusiva competéncia:

Assistir ao Presidente no desempenho de suas atribuicdes, especialmente ao
gue tange a comunicagdo direta com a sociedade, por intermédio da divulgacdo
de seus atos, relativamente aos temas que lhe forem determinados;
Acompanhar o Presidente da Camara quando da articulacdao com seu Gabinete,
na preparacdo de material e de informacbes de apoio, de encontros e
audiéncias com autoridades e personalidades;

Divulgar os atos do presidente, por determina¢do deste, em todas as
comunicacdes dirigidas a sociedade e a imprensa; e

Executar outras tarefas afins.

Paragrafo unico - A Assessoria Especial da Presidéncia é composta de 01 (um) Assessor

Especial.

Art. 11. Os Orgdos de Assessoramento aos Vereadores serdo compostos pela

e? Assessoria Parlamentar e Assessoria Legislativa.

SECAO H
DA ASSESSORIA PARLAMENTAR DA MESA DIRETORA

Art. 12. A Assessoria Parlamentar a Mesa Diretora sera exercida por (01) um Assessor
Parlamentar junto membros da Mesa Diretora, tendo como atribuicdes:

Acompanhar o Vereador em todas as suas atividades, inclusive durante as
sessOes e audiéncias legislativas;

Assessorar os Vereadores da execugdo de atividades legislativas;

Reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse do Vereador,

assessorando-o nas questdes que se fizerem necessarias;
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IV.  Preparar matérias relativas e pronunciamentos e proposicdes do Vereador;
V.  Auxiliar na execugdo de atividades administrativas dos setores administrativos;
VI.  Efetuar o atendimento de municipes e autoridades;
VIl.  Redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em plenario;
Vill.  Informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposicdes em
tramitacdo na Camara;
IX.  Cumprir as determinagdes da respectiva Chefia de Gabinete e do Vereador;
’3 X.  Representar o Vereador no atendimento a comunidade, quando solicitar;
Xl.  Cumprir as normas legais, regularﬁentares e de controle interno; e
Xll.  Desempenhar outras atividades de assessoramento internas e externas da

atividade parlamentar.

Paragrafo Unico - O cargo de Assessor Parlamentar devera ser preenchido dentre

profissionais portadores de Diploma de Nivel Médio Completo ou Superior.

SECAO Il
DA ASSESSORIA LEGISLATIVA AOS VEREADORES

Art. 13. A Assessoria Legislativa sera exercida por 01 (um) Assessor Legislativo com
lotagdo junto aos Vereadores que ndo compdem a Mesa Diretora, tendo como
atribuigdes:
I.  Assessorar o Vereador em assuntos que lhe forem designados;
il.  Assistir ao Vereador na Organizagdo durante o processo legislativo;
. Auxiliar o Vereador em suas relagbes politico-administrativas com a populacéo,
Orgao e entidades publicas e privadas;
IV.  Assessorar na elaboragdo da pauta de assuntos a serem discutidas e

deliberadas nas reunides em que participe o Vereador;

V.  Auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias do Vereador;
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Assessorar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados pelo
Vereador; e

Tomar conhecimento de matérias jornalisticas divulgadas pelos meios de
comunicacdo, referentes ao funcionamento da Cadmara Municipal, e

encaminha-las a Coordenadoria de Comunicacdo Social.

SECAO IV
DA OUVIDORIA GERAL
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Art. 14. A Ouvidoria Geral da Camara Municipal sera exercida por 01 (um) profissional

graduado em direito e com registro na OAB — Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 15. Ao Ouvidor Geral, compete:
I

Dar pleno cumprimento da Lei Municipal de Acesso;

Receber opinides, reclamacdes, sugestdes, criticas ou denuncias apresentadas
pela comunidade em geral;

Examinar e identificar as causas e procedéncia das manifestacdes recebidas;
Analisar, interpretar e sistematizar as manifestactes recebidas;

Processar e analisar os meios para solucionar todas as demandas, utilizando-se
de todos os recursos possiveis;

Encaminhar a demanda aos setores responsdveis e acompanhar as
providéncias tomadas, através de prazo estabelecido;

Dar ciéncia e manter informado o interessado das providéncias tomadas
guando for de interesse individual e quando for de interesse publico, informar
coletivamente;

Sugerir ou recomendar a adocdo de medidas visando o aperfeicoamento e o
bom funcionamento da maquina administrativa;

Divulgar os servigos prestados pela Ouvidoria;
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Prestar, quando solicitado, informagdes e esclarecimentos ao Presidente da
Camara e demais Vereadores;

Proteger os direitos dos manifestantes, bem como, resguardar a Camara
Municipal de acusagGes ou criticas infundadas;

Manter sigilo sobre a identidade do denunciante, quando solicitado, ou quando
tal providéncia se fizer necessério;

Controlar o inventario e a manuteng&o de materiais e equipamentos de uso da
QOuvidoria; e

Estabelecer e divulgar os meibs de acesso para implementacdo de suas

atividades.

SECAO V
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAC E CONTRATOS

Art. 16. A Comissdo Permanente de Licitagdo e Contratos além de receber, examinar e

julgar os documentos e procedimentos relativos as licitacdes, ao cadastramento de

licitantes e contratos do Poder Legislativo, compete:

Acolher, julgar e respondera impugnacdes de edital de licitacdo por
irregularidade na aplicacdo da lei, nos termos da legislacdo vigente;

Promover reunies para analisar e julgara documentacio relativa a habilitacdo
de todos os licitantes e as propostas dos concorrentes habilitados;

Receber e julgar recursos interpostos relacionados &s fases de habilitacdo e de
julgamento de proposta dos concorrentes;

Efetuar, quando julgar necessérias, diligéncias destinadas a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo;

Receber, analisar e julgar os pedidos de credenciamento de licitantes no

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores;
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VI.

Encaminhar a Presidéncia os processos licitatérios conclusos para deliberacio
da autoridade competente quanto 3 homologagdo e adjudicagdo do objeto da
licitagdo; e

VIl.  Providenciar o saneamento de processos licitatérios decorrentes das diligencias
realizadas por comissdo especial responsavel pela andlise de cada processo

antes de sua homologac3o.

§ 12 - A Comissdo Permanente de Licitagdo € composta de 01 (um) Presidente e 02
(dois) membros auxiliares, na forma da Lei ne 8666/93.
§ 2 2 - O Presidente da Comiss3o e seus membros devem possuir no minimo o nivel

médio e pelo menos um deles ser do quadro efetivo da camara,

CAPITULO I
DOS ORGAOS DE EXECUCAO INSTRUMENTAL DE NATUREZA ADMINISTRATIVA E
LEGISLATIVA

Art. 17. As atividades operacionais e administrativas da Camara Municipal serdo

realizadas sob a direcio, orientacio, coordenacdo e fiscalizacdo da Secretaria Geral.

SECAO |
DA SECRETARIA GERAL

Art 18. A(o) Secretdria(o) Geral da Camara Municipal, compete:
l. Recebimento, protocolo, organizacdo, encaminhamento e entrega de toda
documentagdo e correspondéncia oficial que tramita na Camara Municipal
il.  Organizar e controlar as audiéncias solicitadas ao Presidente do Poder
Legisltivo;
lll.  Atender aos representantes de entidades, os orientando quanto a solucdo de

assuntos no ambito do Poder Legislativo;
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Preparar, organizar e controlar a tramitacdo de processos e documentos para
despacho do Presidente;
Coordenar a representagdo social e politica do Presidente;
Organizar as reunides da comissBes legislativas;
Buscar assessoramento técnico nos assuntos que ndo dizem respeito a rotina
dos trabalhos e colaborar, nos assuntos rotineiros, para o melhor desempenho
das tarefas; e
Exercer outras atividades correlatas, determinadas pelo Presidente.
SECAO I
DA TESOURARIA

?

Art. 19. A{o) Tesoureira({o) Geral da Cdmara Municipal, compete:

.
V.

Assinar cheques em conjunto com o Ordenador das Despesa e/ou Presidente
da Camara;

Manter-se informado, diariamente, sobre o saldo das contas bancarias da
Camara Municipal;

Administrar senha de contas bancarias e sistemas de gerenciamento financeiro; e

Realizar outras tarefas no ambito de sua competéncia.

SECAO Il
DA DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS

Art. 20. Ao Diretor do Departamento de Recursos Humanos, compete:

Execugdo de atividades relacionadas com pessoal, inclusive treinamentos;

Supervisionar e controlar as atividades relacionadas no item anterior,
diligenciando para assegurar, em condi¢des satisfatérias, o suprimento
apresentado dos servicos necessarios e indispensdveis a e execuc¢do das

atividades;
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Colaborar na elaboragdo de planos, programas e projetos;

Preparar portarias, instrucdes e outros atos administrativos, inctusive
delegando competéncia dos assuntos de sua alcada;

Providenciar admissdo, demissdo, promocdo, licenca, afastamento 3s
penalidades e praticar demais atos administrativos de pessoal, inclusive a
instauragdo de inquéritos administrativos, por delegacio do Prefeito;
Providenciar e informar, sistematicamente, o0 andamento das questdes de
interesse dos servidores, que estejam em tramitacdo nos Orgdos dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judicidrio;

Realizar treinarnentos executivos de apoio nas &reas administrativas,
interpretando leis, regulamentos, normas e instrucdes; e

Realizar outras tarefas de sua competéncia, quando solicitado.

SECAO IV
DA DIRETORIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 21. Ao Diretor do Departamento de Controle Interno, compete:

Assessorar 0s servidores da Camara Municipal em temas relativos a
implementacdo e diretrizes do sistema de controle interno municipal;
Organizar, coordenar e viabilizar todas as tarefas relacionadas a compras de
produtos e bens, observada a divida tramitacdo dos procedimentos licitatérios
e celebragdo de contratos;

Acompanhar toda tramitagio de recebimentos de mercadorias e bens
adquiridos pela Camara Municipal junto aos setores de almoxarifado e
patrmoénio;

Recomendar as medidas necessarias ao regular funcionamento do Sistema
Integrado de Fiscalizacdo Financeira, Contabilidade e Auditoria;

Proceder a discussdo de assuntos técnicos, objetivando a padronizagdo das

decisdes adotadas para cada matéria;
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VI.  Proceder, previamente, a discussdo de assuntos referentes a acdes de qualquer
setor que tenham repercussdo nos demais; e

VIl.  Organizar e zelar pelos arquivos da Camara Municipal.

SECAO V
DA ASSESSORIA TECNICA LEGISLATIVA

Art. 22. Ao Assessor Técnico Legislativo, compete:

i Promover acdes e medidas que proporcionem melhor desenvolvimento dos
trabaihos;

Il.  Realizar outras tarefas no ambito de sua competéncia, por determinacoes

superiores.

CAPITULO IV
DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 23. A acdo administrativa em todos os niveis da estrutura organica da Camara de
Vereadores obedecerd aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, bem como aos demais ordenamentos constantes na

Constituicdo Federal, Estadual e na Lei Organica do Municipio.

Art. 24. A acdo administrativa e legislativa auxiliar sera objeto de coordenacdo
funcional sistematica a cargo da Secretaria Geral, objetivando 0 necessario
entrosamento entre 6rgdos e servidores na execugdo dos servicos, planos, programas
e projetos da Camara Municipal evitando paralelismo de a¢do e de fins, desvios de
fungdo, dispersio de tarefas e de recursos e propiciando solug@es eficientes, eficazes e

efetivas.
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Art. 25. E de responsabilidade das assessorias e chefias de todos os niveis hierarquicos
dos setores da Camara Municipal de Vereadores zelar, nos termos da legislacio em
vigor, pela correta gestdo dos recursos da Camara, nas suas diversas formas

assegurando sua aplicacdo regular de forma parcimoniosa e documentada.

Art. 26. Os servicos da Camara de Vereadores submeter-se-0 a um processo continuo
e permanente de modernizacdo, através da informatizacdo de suas rotinas
administrativas, legislativas e de interac3o.
Art. 27. Para assegurar a eficiéncia, eficacia efetividade a suas acdes, 0 processo de
tomada de decisdo, em todes os niveis da estrutura administrativa da Camara de
Vereadores, considerara também:
l. A compatibilidade entre agdes e os objetivos do Poder Legislativo Municipal

Il.  Arelagdo custo-beneficio

lll. O grau de interesse publico e a abrangéncia dos efeitos produzidos pela a¢do;

V. Adisponibilidade dos meios necessarios a execugdo plena da agdo; e

V.  Asinformacdes e indicadores gerenciais relacionados ao objeto da decis3o.

Art. 28. Os assessores, diretores e demais chefias da Camara, com vistas a eficiéncia do
processo de planejamento, defini¢do e execugdo de suas respectivas acdes, adotardo
medidas sistematizadas de racionalizacdo e controle de suas rotinas, métodos e
sistemas de trabalho, compreendendo:
I. A verificacdo da observancia de disposi¢cdes legais e de normas técnicas na
execucao de programas de trabalho;
Il. A eliminacdo de métodos, processos e praticas de trabalho que ocasionem
desperdicio de tempo, de recursos financeiros, materiais, humanos e técnicos;
. A retificagdo tempestiva de métodos, processos e praticas de trabalhos

disfuncionais;
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O exame dos resultados do programa de trabalho e grau de satisfacdo dos
objetivos almejados;
O confronto dos custos operacionais com os resultados parciais atingidos;
O exame e correcdo de pontos de exaust3o na execucdo de programas de
trabalho;
O exame da eficacia dos servidores executados por terceiros para fins de
apuragdo de eventuais prejuizos causados 3 Camara de Vereadores;
A criagcdo de condiggo para o alcance e eficacia do controle interno e externo; e
Outras medidas de racionalizagdo e controle adotadas pelas chefias dos
respectivos drgdos ou setores.
CAPITULO V
DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 29. O Quadro de Pessoal da Cimara Municipal é composto por cargos de
provimento efetivo e cargos de provimento em comiss3o.

§ 12 - Os cargos de provimento efetivo ser3o regulamentados em lei especifica.

§ 22 - A investidura em cargo de provimento efetivo dependerd de previa aprovagdo
em concurso publico de provas ou de provas e titulos.

§ 32 - Os cargos de provimento em comissdo, suas nomenclaturas, simbologias,
quantidades e vencimentos se encontram dispostos no Anexo Unico, parte integrante
desta Lei.

§ 42 - Os cargos de provimento em comissdo sdo de livre nomeacso e exoneracdo de

Chefe do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo Unico - Ficam extintos os cargos de provimento em comiss3o que tenham
sido criados por leis ou resolu¢Bes anteriores, n3o previstos pelo Anexo | a que se

refere o caput deste artigo.
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TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. Para efeito de implantacdo da Organizagdo Administrativa de que trata esta
Lei, o Presidente da Camara propora a Mesa Diretora as medidas de natureza legal que
se fizerem necessarias e expedira, progressivamente, os atos administrativos de sua
competéncia privativa, indispensavel a implantacdo efetiva da estrutura funcional

definida nesse Diploma Legal.

Art. 31. O Assessor Especial da Presidéncia serd o ordenador das despesas do Poder
Legislativo Municipal.

»

Art. 32. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta das dotagdes

orgamentarias préprias, consignadas no orcamento do Poder Legislativo Municipal.

Art. 33. Esta Lei entrara em vigor na data da sua publicacdo, com os efeitos modulados
da seguinte forma:
a) Efeitos administrativos de repercussdo geral no ambito administrativo da
Camara Municipal, a partir de 12 de janeiro de 2017; e
b) Efeitos financeiros, inclusive a nomeacéo de pessoal, a partir de 12 de fevereiro

de 2017.

PACO DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE JIJOCA DE JERICOACOARA, ESTADO DO
CEARA, em 20 de janeiro de 2017.
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